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ACTA N° 913
FECHA: Bogota D.C., 31 de Agosto de 2022
HORA: 08:00 a.m.
LUGAR: Hogar Casa Nostra
TEMA: Consulta de formatos en mapa de procesos
ASISTENTES: Profesionales y Técnicos Hogar Casa Nostra

ORDEN DEL DiA:

1. Certificar acceso del talento Humano en la consulta al mapa de procesos de la SDIS

DESARROLLO:

Objetivo: Certificar y anexar evidencia de la consulta por parte del Talento Humano en el mapa
de procesos de la SDIS.

Introduccién: Desde la coordinacion se certifica que el Talento Humano consulté el mapa de
procesos en la cual se encuentran los formatos, Documentos, Lineamientos y demés que se
encuentran publicados.

Para complementar la certificacion se anexan pantallazos de consulta del talento Humano
durante el mes de Agosto.
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* Reglamento interno del personal de enfermeria

o Formato Certificado aprobacién
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« Formato Valoracion inicial artes Centros de Proteccion Social

o Formato Ingreso individual de medicamentos para persona mayor
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« Lineamiento Servicio integral de bienestar y cuidado para personas mayores en modalidad de

comunidad de cuidado

« Instructivo Programa respiro para cuidadores de los centros de proteccion social

« Instructivo Mesa técnica de estudio de casos servicio integral de bienestar y cuidado modalidad

de atencién comunidad de cuidado ns

« Instructivo Ingreso y egreso servicio integral de bienestar y cuidado modalidad de atencién

comunidad de cuidado
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modalidad comunidad de cuidado e

« Instructivo Elaboracién y aprobacién del Plan de Atencién Institucional - PAL s

« Instructivo Acompafiamiento a consulta médica ns.ss
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o Protocolo Anotaciones de enfermeria ic
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Gestion Documental

Formato Préstamo y consulta documental - historias laborales
Formato Hoja de Control

Formato Rétulo para carpeta

Formato Acta de dierre del expediente de historias sociales

Formato Planilla de entrega de documentos

Formato Unico de Inventario Documental

Formato Testigo documental

Formato Testign documental para documentas electrénicos

Formato Referencia cruzada

Formato General de préstamo y consulta documental

Formato Reconstruccion de expedientes

Formato Cuadro de caracterizacion documental

Formato Ficha de valoracién documental y disposician final para TRD
Formato Cuadro de clasificacién documental

Formato Traslado de expedientes entre localidades y/o unidades operativas

Formato Diagnéstico de verificacion del estado de los fondos documentales acumulados en los
archivos de gestion
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Materiales: Equipo de Computo, Internet.
Compromisos:
~__ Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion |
No aplica. No aplica. No aplica.
|
CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunién para el dia NA de NA de NA.
En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apellidos Cargo 0 T|.p’0 de Dependencia Firma
vinculacion
Jessica Paola . EDsi o
Cabrera Sanchez C_oordlnadora Hogar Casa Nostra JC\ S0, . ‘.(‘..___
Frank Stephen Delegado A S LA x"f_ll-"*rf*‘"
Wilches Documental Hogar Casa Nostra ./ - i i

Anexos: Evidencias Consulta Mapa de Procesos

Elaboré: Jessica Paola Cabrera Sanchez
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